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DECRETO N° 12.940/2023

Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano
de Contratacbes Anual e institur o Sistema de
Planejamento de Contratagdes no ambito da administragao
publica direta e indireta do Municipio de Alegre, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALEGRE, Estado do Espirito Santo, no exercicio das
atribui¢cdes previstas no art. 84, inciso 1V, da Lei Orgénica do Municipio de Alegre, e tendo
em vista o disposto no inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133/2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de Aplicagdo

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133/2021, para
dispor sobre o Plano de Contratagcdes Anual e instituir o Sistema de Planejamento de
Contratacdes, no @mbito da administracao publica direta e indireta do Municipio de Alegre.

Defini¢oes
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Autoridade Competente: agente publico com poder de decisao indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas
realizados no ambito do 6rgédo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de
contratacao para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133/ 2021;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacio de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de Formalizagao de Demanda: documento que fundamenta o Plano de
Contratagdes Anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao;

V - Plano de Contratagées Anual: documento que consolida as demandas que o 6rgéao ou
a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

VI - Setor de Licitagbes e Compras: unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacéao e pelo acompanhamento das acdes destinadas as contratacoes; e
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§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.
§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a
criagcao de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

Sistema de Planejamento de Contratagcées

Art. 3° O Plano de Contratacbes Anual sera elaborado, preferencialmente, pelo sistema de
Governo Digital, observados os procedimentos estabelecidos neste Decreto.

CAPIiTULO II
DO FUNDAMENTO

Objetivos

Art. 4° A elaboragédo do Plano de Contratagbes Anual pelos 6rgaos e pelas entidades tem
como objetivos:

| - Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio
da promocao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizagao de produtos e servigos e reducio de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governancga existentes;

lll - Subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar intengcdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com
0 mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO

Diretrizes

Art. 5° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os 6rgéos e as entidades
elaborarao os seus Planos de Contratagdes Anual, os quais conterdo todas as contratagbes
que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas
hipoteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei n° 14. 133/2021.

§ 1° Os 6rgaos e entidades pertencentes a administracdo publica indireta deverao elaborar o
Plano de Contratagées Anual em documento proprio.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragdo, a consolidagdo e a
aprovacao do Plano de Contratagdes Anual pelos érgaos e pelas entidades.

Excegoes:

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagées Anual:

Parque Getulio Vargas, 01 - Centro - CEP 29.500-000 - Alegre/ES
E-mail: administracao@alegre.es.gov.br | Tel.: (28)3300-0101

Documento digital, verifique em:https://alegre.essencial bpms.com.br/governo-digital.html#!/portal/
| dentificador: €3408b14ade?248d885082d48e13af8c9



PREFEITURA DE

LEGRE ( SEAD

Secretaria Executiva de Administragéo
www.alegre.es.go

I - As informagbes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°
12.527/2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

Il - As contratacGes realizadas por meio do regime de pronto pagamento, nas hipéteses
previstas na Lei Municipal n°® 2.652/2005;

lll - As hipoteses previstas nos incisos VIl e VIII do caput do art. 75 € § 2° do art. 95 da Lei
n°® 14.133/2021.

Procedimentos

Art. 7° Para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual, o requisitante preenchera o
documento de formalizagdo de demanda, preferencialmente no sistema de Governo Digital,
com as seguintes informacgoes:

I - Nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel;

Il - Descrigao sucinta do objeto;

lll - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - Estimativa preliminar do valor da contratacgao;

V - Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacido, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI - Justificativa da necessidade da contratacao;

VIl - Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo 6rgao ou pela entidade contratante;

Art. 8° As informagbes de que trata o art. 7° serdo formalizadas até 1° de abril do ano de
elaboracao do Plano de Contratagdes Anual.

Consolidagao

Art. 9° Encerrado o prazo previsto no art. 8°, o Setor de Licitagdes e Compras consolidara
as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

I - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizagao de esforcos de contratagdo e a economia
de escala;

Il - Adequar e consolidar o Plano de Contratagcdes Anual, observado o disposto no art. 5°; e

lll - Elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda, consideradas
a data estimada para o inicio do processo de contratagao.

§ 1° O prazo para tramitagéo do processo de contratagdo ao Setor de Licitagbes e Compras
constara do calendario de que trata o inciso lll do caput.
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§ 2° O processo de contratagao de que trata o § 1° sera acompanhado de Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, Anteprojeto ou Projeto Basico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrucdo do processo.

§ 3° O Setor de Licitagdes e Compras concluira a consolidagao do Plano de Contratagdes
Anual até 30 de abril do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovagao da
autoridade competente.

§ 4° Os 6rgaos e entidades pertencentes a administracdo publica indireta deverao elaborar o
Plano de Contratagdes Anual separadamente do planejamento da administracdo publica
direta, observando, contudo, os prazos previstos neste Decreto.

CAPITULO IV
DA APROVAGAO

Autoridade Competente

Art. 10. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragcao do Plano de Contratagbes
Anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratagdes
Anual ou devolvé-lo ao Setor de Licitagbes e Compras, se necessario, para realizar
adequacdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

CAPITULO V
DA PUBLICAGCAO

Divulgacao

Art. 11. O Plano de Contratagdes Anual dos 6rgaos e das entidades sera disponibilizado no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Paragrafo unico. Os 6rgaos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios eletrénicos, o
endereco de acesso ao seu Plano de Contratacbes Anual no Portal Nacional de
Contratag¢des Publicas, no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data de encerramento das
etapas de aprovacao, revisao e alteracio.

CAPITULO VI )
DA REVISAO E DA ALTERAGCAO

Inclusao, Exclusao ou Redimensionamento

Art. 12. Durante o ano de sua elaboracdo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusédo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas
seguintes hipoteses:

I - No periodo de 01 de setembro a 15 de setembro do ano de elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual, para a sua adequacdo a proposta orgcamentaria do 6rgdo ou da
entidade; e
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Il - Na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequacao do
Plano de Contratagdes Anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragdes no Plano de Contratagdes Anual
serao aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do
caput.

Art. 13. Durante o ano de sua execugao, o Plano de Contratacbes Anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O Plano de Contratacdes Anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

CAPITULO VII
DA EXECUGAO

Compatibilizagao da Demanda

Art. 14. O Setor de Licitacbes e Compras verificara se as demandas encaminhadas constam
do Plano de Contratagcbes Anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes Anual
ensejardo a sua revisdo, com as devidas justificativas.

Art. 15. As demandas constantes do Plano de Contratacbes Anual serdo formalizadas em
processo de contratagdo e encaminhadas ao Setor de Licitagbes e Compras com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do
caput do art. 7°.

CAPITULO VIl
DISPOSIGOES FINAIS

Orientagoes Gerais

Art. 16. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a
Lei n® 8.666/1993, e a Lei n° 10.520/2002, observarao o disposto neste Decreto.

Art. 17. O Secretario Executivo de Administracdo podera editar normas complementares
para a execugao do disposto neste Decreto.

Vigéncia
Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Alegre - ES, 17 de fevereiro de 2023.
NEMROD EMERICK - NIRRO
Prefeito Municipal

WAGNER DE PINHO PIRES
Secretario Executivo de Administragao
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ANEXO |

- DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA -

NOME DA AREA REQUISITANTE OU TECNICA COM A IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL

Setor Requisitante (Secretaria/Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda: Matricula:

E-mail: Telefone:

DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO

QUANTIDADE A SER CONTRATADA, QUANDO COUBER, CONSIDERADA A EXPECTATIVA DE CONSUMO
ANUAL

ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO

Item Qtd. Unidade Descrigcao do Valor Unitario Valor Total
Objeto

INDICAGAO DA DATA PRETENDIDA PARA A CONCLUSAO DA CONTRATAGAO, A FIM DE NAO GERAR
PREJUIZOS OU DESCONTINUIDADE DAS ATIVIDADES DO ORGAO OU DA ENTIDADE

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAGAO EM BAIXO, MEDIO OU ALTO, DE ACORDO COM A
METODOLOGIA ESTABELECIDA PELO ORGAO OU PELA ENTIDADE CONTRATANTE

( )BAIXO( )MEDIO( )ALTO

Alegre/ES, de de 202 .

Responsavel pela Demanda
Cargo / Decreto e/ou Matricula
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ANEXO Il

- FLUXOsS SISTEMA DE GOVERNO DIGITAL -

ELABORAGAO DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

E’UBLICAQ/SO ECESSO

[SECRETARIOS [SECRETARIOS

[REQU\SITANTE [_\C\TAQ@ES E

COMPRAS

Os 6rgéos e entidades
disponibilizarao em seu
sitio eletronico, o
endereco de acesso ao
seu plano de
contratagdes anual no
portal nacional de
contratagdes publicas no

Podera reprovar itens do
plano de contratacdes
anual ou devolve-lo a0

setor de Licitages e
Compras, se necesario,
para realizar adequagdes
junto as areas
requisitantes ou

Responsavel por
identificar a necessidade
de contratagao de bens,

servigos e obras &
formaliza-la no Sistema

do Governo Digital

A divulgacao no Portal
Nacional de Contratagdes
Publicas ocorrer logo
ap6s a aprovagio da
autoridade competente.

Consolidara as demandas
encaminhadas pelos
requisitantes e o
encaminhara para a
autoridade competente

Aprova as contratagdes
previstas no Plano de
Contratagdes Anual
Periodo: de 1° a 15° de

Periodo: de 2 a 30 de Maio
Periodo: 2 de janeiro a 1° Abril técnicas, observado o prazo de quinze dias,
de Abril prazo maximo de contando da data de
aprovagao. aprovagdo, revisao e

alteragéo.

REVISAO DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

REQUISITANTE LICITAGOES E [SECRETARIOS [SECRETAR\OS
COMPRAS . .
— e - ~ e - ~ R

Podera revisar e alterar
por meio de incluséo,
excluséo ou
redimensionamento de
itens para adequagéo a

proposta orgamentaria. encaminhara para a »
autoridade competente. adequagdes junto as
Periodo: 01 de setembro Prazo: até o dltimo dia da areas requisitantes ou
a 15 de setembro. periodo: 01 de Setembro primeira quinzena técnicas, observado o
a 15 de Setembro posterior a publicagao da prazo maximo de
Para adequagéo do plano Lei Orgamentaria Anual. aprovagéo
de contratagdes anuais efou
-— |

ao orgamento aprovado.

Periodo: nos primeiros
quinze dias posteriores a
publicacéo da Lei
Orgamentéria anual

~—

Consolidara as alteragdes
realizadas e
encaminhadas pelos
requisitantes e o

Aprova as alteragdes
realizadas no plano de
contratagdes anual.

Periodo: nos primeiros
quinze dias posteriores
da lei orcamentéria anual.

Prazo: 01 de setembro
até 15 de setembro

Podera reprovar as
alteragdes do plano de
contratagdes anual ou
devolvé-lo ao setor de

licitagdes e compras, se
necessario, para realizar
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ANEXO 1lI

- MODELO SUGERIDO PARA O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL -

Plano de

Contratacoes
ANUAL

prafeitradealegrs
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Apresentagao:

Com o intuito de implementar um sistema de planejamento das contratagdes no ambito da
administracao publica direta e indireta do Municipio de Alegre que considerasse as diretrizes
previstas nas pecgas orcamentarias (LOA, LDO e PPA), além de estabelecer um processo
continuo de melhoria nas rotinas das contratagdes, a administracdo municipal publicou o
Decreto n° xxxx/2023.

O sistema de planejamento das contratacdes ficou a cargo do Setor de Licitagbes e
Compras pertencente a estrutura da Secretaria Executiva de Finangas e Planejamento e
tem como principios a eficiéncia, efetividade, transparéncia, racionalidade e controle nos
processos de Licitacdes e Contratacdes.

Objetivos:

A elaboragédo do Plano de Contratagdes Anual pelos 6rgdos e pelas entidades tem como
objetivos:

| - Racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio
da promocao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizagao de produtos e servigos e reducio de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governancga existentes;

Il - Subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com
0 mercado e incrementar a competitividade.

Regulamento:

O Plano de Contratagdes Anual esta previsto no inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133/2021 e regulamentado pelo Decreto n° xxxx/2023.

Definigoes e Estrutura da Tabela:

A tabela para coleta dos dados foi estruturada de forma a reduzir o risco de descontinuidade
das contratagdes essenciais da administragcdo publica direta e indireta do Municipio de
Alegre e garantir que os novos produtos e/ou servigos sejam disponibilizados dentro dos
prazos estabelecidos pelos setores demandantes.

Desta forma, a tabela utilizada para o levantamento das informagdes contou com a seguinte
estrutura:

Quadro 1 — Estrutura da Tabela utilizada para o levantamento das informacgodes:

Setor Setor responsavel pela especificagdo do produto/servigo que se pretende
contratar.
Despesa Refere-se ao produto e/ou servigo que se pretende adquirir ou manter.
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Valor Orcamento Valor estimado para custear a aquisicdo do produto/servigo.

Tipo Refere-se a instrugdo da contratagdo: nova contratagdo (novo processo)

OU prorrogagao em processo ja existente.

Grau de prioridade Grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade

contratante

Data para conclusdo | Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratagado, a fim de
ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da

entidade

Tabela 1 — Plano de Contratagées Anual

LICITAGOES DE UsoO CoMUM EM TODAS AS SECRETARIAS

Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgcamento Prioridade Conclusao
Todas as Equipamentos R$ Nova Baixo xx/xx/2023
Secretarias Audio, Video, Contratacao
(Comum) Som e outros
Todas as Géneros R$ Nova Médio xx/xx/2023
Secretarias Alimenticios Contratacao
(Comum)
Todas as Servigo de R$ Nova Alto xx/xx/2023
Secretarias Correios Contratacao
(Comum)
Todas as Manutencgéo R$ Prorrogagéo Baixo xx/xx/2023
Secretarias preventiva e
(Comum) corretiva
condicionadores
de ar
Todas as Servigos de R$ Prorrogacgéo Médio xx/xx/2023
Secretarias reparos em
(Comum) moveis e
equipamentos
Todas as Manutengédo em R$ Prorrogacgéao Alto xx/xx/2023
Secretarias veiculos
(Comum)
Todas as Seguro de R$ Prorrogacgao Baixo xx/xx/2023
Secretarias veiculos
(Comum)
Todas as Lavagem de R$ Nova Médio xx/xx/2023
Secretarias veiculos Contratacao
(Comum)
Todas as Aparelhos e R$ Nova Alto xx/xx/2023
Secretarias Equipamentos Contratacao
(Comum) de
Comunicacéao
Todas as Material de R$ Nova Baixo xx/xx/2023
Secretarias Consumo Contratacao
(Comum) (informatica)
Todas as Computadores R$ Nova Alto xx/xx/2023
Secretarias e periféricos Contratacao
(Comum)
Todas as Materiais e R$ Nova Médio xx/xx/2023
Secretarias Equipamentos Contratacao
(Comum) Escritério
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Secretaria Executiva de Administragéo

LICITAGOES ESPECIFICAS DE CADA SECRETARIA

SEGOV
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgcamento Prioridade Conclusao
SEAD
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgamento Prioridade Conclusao
SEASDH
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgamento Prioridade Conclusao
SECUTE
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgamento Prioridade Conclusao
SEDER
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgamento Prioridade Conclusao
SEED
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgamento Prioridade Conclusao

(28)3300-0101

Parque Getilio Vargas, 01 - Centro - CEP 29.500-000 - Alegre/ES
E-mail: administracao@alegre.es.gov.br | Tel.:

Documento digital, verifique em:https://alegre.essencial bpms.com.br/governo-digital.html#!/portal/
Identificador: e3408b14ade248d885082d48e13af8c9




SEAD

Secretaria Executiva de Administragéo

SEFIP
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orcamento Prioridade Conclusao
SEM
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgamento Prioridade Conclusao
SE
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orcamento Prioridade Conclusao
SEOSU
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgamento Prioridade Conclusao
PGM
Setor Despesa Valor Tipo Grau de Data para
Orgamento Prioridade Conclusao
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Secretaria Executiva de Administragéo
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